REGISTRO Y CONTROL DE USUARIOS DE
MEDIOS ALTERNATIVOS DE
TRANSPORTE EN LA UAESP

1. OBJETO:

Definir el lineamiento para la autorizacion, uso, permanencia, control y seguimiento de
los espacios destinados al estacionamiento de medios alternativos de transporte en la
Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos (UAESP), con el propdsito de
asegurar su gestion adecuada, contribuir al cumplimiento de los objetivos de movilidad
sostenible institucional, mantener actualizado el registro de usuarios autorizados y

promover el uso seguro de los cicloparqueaderos.
2. ALCANCE:

Desde la solicitud de autorizacion para el uso del cicloparqueadero institucional hasta el
control y actualizacién del registro de usuarios autorizados. Aplica para Servidores
publicos, contratistas y demas usuarios autorizados que utilicen medios alternativos de

transporte para desplazarse a las instalaciones de la UAESP.
3. DEFINICIONES:

Bicicleta: Vehiculo de dos ruedas accionado mediante pedales o asistido

eléctricamente, destinado al transporte de personas.

Medios Alternativos de Transporte: De acuerdo con la Ley 1083 de 2006, los modos
alternativos de transporte corresponden al desplazamiento peatonal, en bicicleta o en
otros medios no contaminantes, asi como a los sistemas de transporte publico que
operen con combustibles limpios. Estos medios buscan promover una movilidad
sostenible, reducir la contaminacion y mejorar la accesibilidad dentro del entorno

urbano.
Los modos o medios alternativos de transporte son:
e La Bicicleta.

e Bicicleta Eléctrica.
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e Monopatines o scooters no motorizados.
e Patinetas y Monopatines eléctricos.
e Otros dispositivos de movilidad eléctrica de baja velocidad.

Movilidad': Conjunto de atributos y de habilidades que se relacionan, condicionan y
definen el desplazamiento de personas y cosas, tanto de manera individual como
agregada, que son realizados para satisfacer necesidades y deseos bajo un marco
socio espacial, ambiental, econdmico y cultural que resultan de la interaccién con el

territorio donde ocurren o se materializan dichos desplazamientos.

Movilidad Sostenible?: Aquella que es capaz de satisfacer las necesidades de la
sociedad de moverse libremente, acceder, comunicarse, comercializar o establecer
relaciones sin sacrificar otros valores humanos ecolégicos basicos actuales o futuros.
Es decir, debe incluir principios basicos de eficiencia, seguridad, equidad, bienestar
(calidad de vida), competitividad y salud de conformidad a lo dispuesto por el World

Business Council for Sustainable Development

Plan Integral de Movilidad Sostenible (PIMS)3: es un instrumento de planeacién, que
reune un conjunto de estrategias de movilidad orientadas a fomentar la movilidad
sostenible y mitigar las externalidades negativas asociadas a los viajes realizados

desde y hacia las entidades publicas y privadas que hayan adoptado el plan
4. NORMATIVA:

TABLA 1 NORMATIVA APLICABLE
NUMERO DESCRIPCION

Introduce los Planes de Movilidad y da
Ley 1083 del 31 de julio de 2006 - .
prelacion a los modos alternativos de

1 Resolucién 20203040015885 DE 2020, Ministerio de transporte
2 |bidem

3Decreto 652 de 2025, Articulo 159. Por medio del cual se expide el Decreto Unico del Sector Movilidad.
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NUMERO DESCRIPCION

transporte. Define como medios alternativos el
desplazamiento peatonal, la bicicleta y otros
medios no contaminantes. Reglamentada
parcialmente por el Decreto Nacional 798 de
2010

Establece lineamientos para la formacion y
o responsabilidad social en seguridad vial,
Ley 1503 del 29 de diciembre de 2011 o
elemento fundamental para peatones, ciclistas

y usuarios de modos alternativos.

Por la cual se otorgan incentivos para
promover el uso de la bicicleta en el territorio
nacional y se modifica el Coédigo Nacional de
Transito. Tiene por objeto incentivar el uso de
la bicicleta como medio principal de transporte
Ley 1811 del 21 de octubre de 2016
en todo el territorio nacional; incrementar el
numero de viajes en bicicleta, avanzar en la
mitigacion del impacto ambiental que produce
el transito automotor y mejorar la movilidad

urbana.

Promueve el uso de vehiculos eléctricos y de
cero emisiones. Define legalmente Ia
o movilidad sostenible como aquella que
Ley 1964 del 11 de julio de 2019 . . _
satisface las necesidades de desplazamiento
sin comprometer valores ecoldgicos actuales y

futuros.
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NUMERO

DESCRIPCION

Acuerdo 236 del 29 de junio de 2006

Por el cual se adecuan cicloparqueos en las
instituciones publicas que prestan atencién al
publico en el Distrito Capital". Las entidades
publicas del Distrito Capital deberan
acondicionar un espacio en sus parqueaderos
que ofrezca seguridad para parquear
bicicletas, conforme los recursos disponibles y

a la capacidad instalada

Acuerdo Distrital 660 del 21 de
diciembre de 2016

Por medio del cual se establece el programa
institucional ‘al trabajo en bici' y se dictan otras

disposiciones.

Acuerdo Distrital 663 del 03 de marzo
de 2017

Por medio del cual se crea la estrategia de

movilidad sostenible en el Distrito Capital.

Resolucion UAESP No 570 del 24 de
octubre de 2017

Por la cual se implementa el programa a
través del cual se promovera el uso de la
bicicleta para los funcionarios de la Unidad
Administrativa Especial de Servicios Publicos

y se establece el procedimiento para otorgar el

incentivo del que trata la Ley 1811 de 2016.

Fuente: Normograma UAESP

5. LINEAMIENTOS DE OPERACION:

La Sede Administrativa de la UAESP, ubicada en la carrera 10 No. 17-21, dentro del

contrato de arrendamiento cuenta con un espacio en el sétano del edificio Colseguros

destinado al estacionamiento de medios alternativos de transporte.

El espacio tiene capacidad para aproximadamente 45 vehiculos, entre bicicletas,

bicicletas eléctricas, scooters, patinetas y otros dispositivos de movilidad eléctrica de

baja velocidad.

EMPRESA CERTIFICADA

Pagina 4 de 8 GALO-PT-02

IPB V1



6.

REGISTRO Y CONTROL DE USUARIOS DE
MEDIOS ALTERNATIVOS DE
TRANSPORTE EN LA UAESP

DEFINICIONES:

6.1 GENERALIDADES DE USO

Solo se permite el ingreso de personas que hayan solicitado previamente el cupo.

Solo se permite el ingreso de vehiculos que se encuentren en condiciones seguras
de funcionamiento, que no representen riesgos para otros vehiculos o para las

instalaciones.

El usuario debe realizar su registro a través del codigo QR cada vez que haga uso

del cicloparqueadero.

No se permite el retiro de la bicicleta o cualquier vehiculo alternativo sostenible por

parte de personas diferentes a las registradas.

Los colaboradores deben respetar las instalaciones, evitando causar danos a las

estructuras, la sefalizacion o las bicicletas de otros usuarios.

Queda prohibido usar las zonas del cicloparqueadero para fines distintos a los

establecidos.

Las bicicletas deben estacionarse en el espacio asignado a la UAESP, respetando

los limites marcados y evitando obstrucciones al paso.

Cada usuario estaciona su bicicleta y la asegura utilizando sus propios elementos

de seguridad.

Elementos de proteccion personal: De acuerdo con el cédigo nacional de transito,
los bici usuarios, deben vestir chalecos o chaquetas reflectivas de identificacion que
deben ser visibles cuando se conduzca entre las 18:00 y las 6:00 horas del dia
siguiente, y siempre que la visibilidad sea escasa. El casco de seguridad es

obligatorio.
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Los casilleros, ducha y kit de despinche se encuentran ubicados en el local 119 del

edificio Colseguros

El horario del cicloparqueadero sera establecido por la entidad o el lugar donde se

encuentre ubicado, en el horario de lunes a viernes de 6:00 a.m. a 8:00 p.m.

6.2CONDICIONES PARA LA ASIGNACION, CANCELACION Y CONTROL

Para el registro como biciusario, el funcionario o colaborador interesado envia por

una unica vez una solicitud al correo apoyologistico@uaesp.gov.co con la siguiente

informacion:
- Nombre completo.

- Tipo y numero de Identificacion.

Dependencia.

Tipo de vinculacion.

Descripcion del vehiculo (tipo, color, serial, marca, etc).

Adjuntar:

- Tarjeta de propiedad o factura del vehiculo.

El proceso de Gestion de Apoyo Logistico realiza la asignacién del cupo por orden
de llegada de la solicitud y de acuerdo con la disponibilidad de espacios y comunica

mediante correo electronico al usuario.

Una vez asignado el cupo, previa verificaciéon de la documentacion presentada,
envia la informacién del usuario y el vehiculo autorizado a la OAP para la inclusion

en la base de datos y a la empresa de seguridad para el control de ingreso y salida.

Los profesionales de la OAP que lideran las politicas del Componente de Gestién
Ambiental y Gestion del Conocimiento y la Innovacion, actualizan la base de datos
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de los usuarios una vez hayan recibido el correo del proceso de Gestidn de Apoyo

logistico.

Bimestralmente (dia 30 del segundo mes) la OAP depura la base de datos de los
usuarios que no hayan hecho uso y registro del cicloparqueadero al menos una vez

en ese periodo.

La OAP envia la base de datos depurada resaltando los usuarios que no han hecho
uso Yy registro de cicloparqueadero en el bimestre al proceso de Gestiéon de Apoyo

logistico.

El proceso de Gestion de Apoyo logistico solicita mediante correo electronico al
usuario que no ha usado el cicloparqueadero en el bimestre que manifieste su
interés en mantener el cupo asignado, si en un plazo de 5 dias habiles no se ha
dado respuesta depura definitivamente la base de datos y cancela la asignacion del

cupo.

Si persiste la ausencia de uso y registro del ciloparqueadero, o se incumplen las
obligaciones establecidas en el presente protocolo, la Subdireccion Administrativa y
Financiera cancela la autorizacion para el uso del cicloparqueadero previa

comunicacion al interesado.

Los servidores publicos podran acceder al incentivo previsto en la Ley 1811 de
2016, consistente en recibir medio dia laboral libre remunerado por cada 30 veces
que certifiquen haber llegado a trabajar en bicicleta, hasta un maximo de ocho (8)

medios dias por afo, de acuerdo con las condiciones definidas por la ley.

Siempre que existan cupos del cicloparqueadero la Subdireccion Administrativa y
Financiera divulga por medios masivos la cantidad de espacios disponibles para

promover su uso.
CONTROL DE CAMBIOS:

TABLA 2 CONTROL DE CAMBIOS
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Versién Fecha Descripcion de la modificaciéon
1 02/09/2026 Se crea el documento a fin de dar los lineamientos para
uso de los cicloparqueaderos,

Fuente: UAESP

8. AUTORIZACIONES:

TABLA 3 AUTORIZACIONES

NOMBRE CARGO FIRMA
Sandra Patricia Profesional Especializado Oficina
Rodriguez junco Asesora de Planeacion MDA P Rodliett

Diego Andrés Beltran |Contratista Oficina Asesora de

Burgos Planeacion %éﬂ:

Profesional especializado

Karen Nifio Ramirez  [Subdireccién Administrativa y 4 NS
’ e 1~
Finghéfta aqui 1

Elaboro

Profesional universitario

Emilia Esperanza
Subdireccion Administrativa y v WM
Morales Camargo lates.s

Financiera

. Almacenista General Subdireccion
Wilson Reyes . . . .
Administrativa y Financiera “

Subdirectora Administrativa

Dolly Arias Casas Subdireccion Administrativa y ﬂ,
Revisé Financiera

Luz Mary Palacios Profesional Universitario Oficina

Castillo Asesora de Planeacion s

Jesus Eduardo Gil
Aprobd v Jefe Oficina Asesora de Planeacion Qﬁ%
aya
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